
Datum

Name, Straße, Hausnummer, PLZ und Ort der Schule
An die Sorgeberechtigten des Schulkindes
Vorname und Name des Kindes
Straße und Hausnummer
PLZ und Ort
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Beratungsgespräch zur regelmäßigen Teilnahme am Unterricht 

Sehr geehrte Familie Familiennamen der Sorgeberechtigten,
ich möchte Sie darauf hinweisen, dass Sie verantwortlich für die Einhaltung der Schulpflicht Ihres Kindes Vorname und Name des Kindes sind. Mittlerweile liegt die Fehlzeit von … bei … Fehlstunden. Ich bitte Sie daher umgehend zu einem Beratungsgespräch in die Name der Schule am Datum des Termins um Uhrzeit des Termins..
Sollten Sie den Termin nicht wahrnehmen können, bitte ich umgehend um Rückmeldung unter Kontaktinformationen.
Mit freundlichem Gruß

Vorname und Name des Absenders
